INFORMATIK

officeatwork-Integration
Corporate Design-, Vorlagen- und Content-Management professionell im Griff

officeatwork, das Produkt der Firma LIB Consultans AG ist spezialisiert flir die professionelle
und effiziente Bewirtschaftung der Bereiche Corporate Design-, Vorlagen- und Content-
Management. CM Informatik bietet eine nahtlose Integration zu officeatwork. Die
Schnittstelle ermdglicht eine professionelle Bewirtschaftung der Vorlagen sowie die
Einbindung bestehender Vorlagen von officeatwork in die Vorlagensammlung von
CMIKONSUL/CMIAXIOMA. Des Weiteren kdnnen Geschaftsmetadaten automatisch aus
CMIKONSUL/CMIAXIOMA in die officeatwork Vorlagen transferiert werden. Die
officeatworkvorlagen konnen direkt aus CMIKONSUL/CMIAXIOMA gedffnet werden. Die
Schnittstelle gestattet auch die Registrierung, Ablage und Archivierung der erstellten
Dokumente.
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In der CMI-Dokumentenvorlagenverwaltung kann die Struktur der

Funktions-Highlights
Verwaltung in den einzelnen Departementen/Abteilungen individuell

gestaltet werden. In die erstellten Ordner werden die gewiinschten Links zu | * Standardisiertes und automatisiertes

den officeatwork-Vorlagen hinterlegt. Vorlagenmanagement mit Microsoft
Office.
Eigenschaften der Dokumentvorlage (== ==] * Zentrale BereltSte_”un_g al_ler Vorlagen
= Nahtlose Integration in die CMI-
Name der Vorlage: Produkte
Eingangsbestatigung = Keine redundante Pflege von
Die Vorlage kann in folgenden Feldern verwendet werden: Vorlagen in verschiedenen SyStemen

= Reduktion des

:l:::::u‘zemnnen] Jemplare ) Dareiname o Administrationsaufwands fiur
[ Foto (Kontakt) ] Vorlagen und Inhalte
Dokument (Dokument) () = Einfaches Auffinden von Vorlagen
= Intuitive Bedienerfiihrung von
Microsoft-Office
= Nutzung von bestehenden Benutzer-
Daten aus Directory Services (AD,
Dokument NDS) oder anderen Datenbanken
Dateiname: || Create Document.osc = Geringer bis kein Schulungsaufwand

] = Einfache und flexible Zugriffs-

Regelung fir Vorlagen und Inhalte
Art der Dokumentintegration: officeatwork E = Einfache Installation und flexible
Konfiguration
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officeatwork wird als Art der Dokumentenintegration gewahlt.
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l ' Persdnliches Profil wahlen

Wahlen Sie das gewlnschte persanliche Profil.

T

’[ZBaarbeibEn | « Standard-Profil ]

(Benutzerdefiniert) Organisation IZlIlri::h
Regierungsrat —
Standard-Profil Autor IObErhufer Petra, PO, Sachbearbeiterin
Auftraggeber IAnderegger Andrea, AA, Abteillungsleiterin
Kontaktpersan IAsd‘lwanden Karin
Unterschrift 1 IHutber Cyrill, HC, Geschéftsleiter
Unterschrift 2 IAnderegger Andrea, AA, Abteilungsleiterin
ﬁfmg‘; [ Oberspringen [ Abbrechen ] [ < Zuriick ] i Weiter > ] [ Fertig ]
@ officeatwork Dokument Assistent - Schritt 3 von 3 - Empfanger definieren El-ﬁ

l ' Empfanger definieren |j

Geben Sie die Empféanger-Informationen ein.

’.a_;ILeer (i~ Outlook o TwixTel " CMI Konsul ) CMI Axioma | xEntfernen % Alle entfernen  p ]

& Herr Hans Muster Adress-Typ

Im integrierten officeatwork
Dokument-Assistenten
gezielte Angaben wie:
Abteilung, Kontaktperson, Unter-
schriften, Auftraggeber
gewahlt werden

Funktionserweiterung fiir:

= CMI AXIOMA
= CMI KONSUL
= CMI STAR

Voraussetzungen:

Versandart |Enschreibeﬂ | - ‘
Komplette Adresse Herr

Hans Muster

Musterstrasse 11

9999 Musterwil
E-Mail |hans.muster@rnuster.d’1 |
Anrede |Sehr geehrter Herr Muster| | - ‘
Grussformel |Freund|iche Grisse | - ‘

= Geschafts- &
Dokumentenmanagement

= Aktivitdten

= officeatwork

Systemvoraussetzungen:

il werer > | ([reie )

Die Systemvoraussetzungen

entnehmen Sie bitte dem separaten

Flyer.

Die Empféangeradresse wird direkt aus den beteiligten
Personen der CMI-Appli-kation vorgeschlagen. Es ist
auch moglich Serienbriefe zu erstellen

Einschreiben
Hem

Hans Muster
Musterstrasse 11
‘9998 Mustarwil

B h: Neubau Ei

Tebeton +£1 (044 457 5534
Tebetax +41 (024 £57 5584

arin Ascwandan
Sachpsarbariarin

Tabaton 041 354 11 20
Tebata 041354 11 21

arin aschwandendaamgiasauian.com
Musterwilen, 16. Januar2008/PO

Taxt

‘Gemeinde Musterwilen

Cyrill Hutter
Geschaftslatear

Der fertig, ausgefillte Brief wird im Office generiert
und via Checkin wieder in das CMI-Produkt eingecheckt

PeterMuster
Abteilungsleitar
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